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緑誠蘭高等学校  生徒の個人情報の管理・運用規定  

（プライバシーポリシー）  

 

 

１．個人情報 保護 に関する法令 順守 について  

緑 誠 蘭 高 等 学 校 (以 下 本 校 )で は 教 育 機 関 と し て 多 く の 個 人 情 報 を

取り扱ってい るた め ，個人情報保 護 法（個人情報の 保 護 に関する法 律）

およびその他 の関 連する規範を 遵守 し ，以下の通 り個 人情報の保護 方

針を定め，個 人情 報を適正に取 り扱 います。  

生徒の学習・生 活 支援 ，保護者活 動 の円滑化 ，なら び に生命・身体・

財産の保全上 必要 な個人情報を 活用 しています。出 願 時・入 学時およ

び在籍中に収 集し た生徒ならび に保 護者（保証人）の 個人情報につ い

ては，原則と して 教育上の配慮 に基 づき ，生徒本 人や 保護者（保証 人）

への成績・履修状 況 ，手続 き通知等 ，下記を 主とする 目的で使用し ま

す。  

 

２．個人情報 の取 得について  

本校では，生徒 本 人および保護 者（ 保証人）の同意 を 得て適正な手

段で個人情報 を取 得し ，法令に より 例外として扱 われ るべき場合を 除

き，利用目的 の達 成に必要な範 囲を 超えての取り 扱い はいたしませ ん。

利用目的を追 加・変更する場合 は ，事前もしくは 取得 後速やかに通 知

または公表い たし ます。  

 

３．個人情報 の利 用について  

御提供いただ いた 個人情報は ，以下 の目的 のため に 利 用させていた

だきます。  

（１）学籍管 理， 異動，証明書 作成 等に関する業 務遂 行のため  

（２）教 育活動に おける履修業 務・成績処理・管理等 を遂行するた め  

（３）医療上 の安 全確保，健康 診断 実施等による 健康 管理のため  

（４）教育活 動に おいて必要な 書類 の郵送 ，連絡 等を 遂行するため  

（５ ） 学納 金 納 入 に関 す る入 金 管 理 ・連 絡 ･通 知に と もな う 業務 遂行

のため  

（６）生 徒の所属 するサテライ ト，クラス ，履修科目 において ，教育

上必要な連絡 等を 行うため  
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（７）進路関 係情 報を管理する ため  

（８）学習・生活 支援・就職・進学 等に伴う関係 諸機 関への届け出 及

び事務のため  

（９）奨学金 ・補 助金 業務に関 連す る資料作成の ため  

（ 10）卒業生 管理 のため  

（ 11）広報の ため  

ホームページ・ブ ログ等に掲載 する 場合において は ，本人の

許可を得た情 報の み使用する  

（ 12）学校法 人山 本学園 とそれ に所 属する各種学 校と 共同利用する た

め（保護者［ 保証 人］の情報を 含む ）  

※上記以外の 目的 に ，本人の同 意な く個人情報を 利用 することはご ざ

いません。  

 

４．個人情報 の管 理について  

本校では，生徒 お よび保護者（保 証 人）の同意を得 て 適正な手段で

個 人 情 報 を 取 得し ， 法 令 に よ り 例外 と し て 扱 わ れ るべ き 場 合 を 除 き ，

利用目的の達 成に 必要な範囲を 超え ての取り扱い はい たしません。利

用目的を追加・変 更する場合は ，事 前もしくは取 得後 速やかに通知 ま

たは公表いた しま す。また ，個 人情 報への不正ア クセ ス ，紛失 ，破 壊，

改ざんおよび 漏え いなどを防止 する ために ，適切 な安 全管理措置を 講

じます。  

 

５．個人情報 の第 三者提供につ いて  

本校は，法令に定 める場合を除 き ，個人情報を本 人の 同意を得るこ

となく，第三 者に 提供いたしま せん 。  

 

６．個人情報 の開 示・訂正・利 用停 止・消去等に つい て  

本校は，生 徒・保護者（保証 人）の 皆様から御本 人の 個人情報につ

いて，開示・訂正・利用停止・消去等の要求があ り適 正な理由があ る

と判断される 場合 には ，誠実かつ 速 やかに対応し ます 。また ，法令に

基づく開示請 求（ 警察 ，裁 判所等公 的機関から証 拠と して求められ た

場合など）があっ た場合 ，情 報を開 示する場合が あり ます。なお ，高

等学校教育に 関連 する個人情報 につ いては ，学校 にお ける教育活動 の

維 持 と い う 観 点か ら ， 必 要 な 対 応を さ せ て い た だ く場 合 が あ り ま す 。 
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７．組織・体 制・ 研修等につい て  

本校は，個 人情報 の保護に関す る責 任者 ，統括 管理者 ，各校管理 者，

担当者を配置 し ，適正な管理を 実施 します。責任者 は 校長とし ，統括

管理者を蘭本 校代 表教諭 ，各校管理 者を各校代表 教諭 ，担当者 を各校

のクラス担当 教諭 とする。また ，個 人情報の保護 およ び適正な管理 手

法についての 研修 を継続的に実 施し ます。  

  

         責 任 者    統 括 管 理 者     各 校 管 理 者    担 当 者  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８．プライバ シー ポリシー の策 定・ 実施・維持・ 改善 について  

本 校 は ， こ の 方 針 に 基 づ い て 個 人 情 報 の 保 護 に 取 り 組 む た め ， 教

職員やその他 の関 係者に周知徹 底す るとともに ，適宜 必要な見直し を

行い，改善し てい きます。  

 

９．お問い合 わせ 先  

    緑誠 蘭高 等学校  個人 情報 保護 事務局  

     担 当  麦島智保  

 

  〒３９９ −５３ ０２  

   長野県木 曽郡 南木曽町吾妻 ３８ ５９ −３９  

   電話：０ ２６ ４ −２４ −０４７７  

 

10．この規定 は 2020 年 4 月 1 日より施行される 。  
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